Korrekturzeichen

«Korrekturzeichen beschreiben, wie eine Korrektur ausge-
fahrt werden muss. Die Verwendung der korrekten Zeichen
erleichtert die Arbeit aller Beteiligten enorm.»
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Korrekturzeichen

Empfehlung

Bei der Kennzeichnung zu korrigierender Stellen sollten ausschliesslich die offiziellen Korrekturzeichen verwendet werden.
Verzichten Sie auf die Korrekturkennzeichnung mit Bleistiften und verwenden Sie einen Kugelschreiber mit roter

Schreibmine.

Hauptregel

Jedes eingezeichnete Korrekturzeichen muss am Rand wiederholt werden. Die vorzunehmende Anderung wird jeweils
rechts neben das am Rand wiederholte Korrekturzeichen geschrieben, sofern das Korrekturzeichen nicht fir sich selbst

spricht (wie |:|I _I).
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Andere Schrift, andere Schriftart (fett, kursiv,
usw.) oder anderer Schriftgrad.

Falscher Buchstabe/falsches Satzzeichen
Fehlender Buchstabe/fehlendes Satzzeichen
Falsches Wort

Falsche Trennung
(A = deleatur «es werde getilgt»)

Zusammenschreibung
Getrenntschreibung

fehlendes Wort/fehlende Worter

Bei grésseren Auslassungen wird auf die Manu-
skriptseite verwiesen und die Stelle im Ma-
nuskript wird gekennzeichnet.

Uberfliissige Buchstaben/Worter/Satzzeichen
werden gestrichen und mit deleatur (es werde
getilgt) bezeichnet.

Verstellte Buchstaben werden am Rand in der
richtigen Reihenfolge angegeben.

Verstellte Worter werden durch das Umstellungs-
zeichen bezeichnet.

Bei grosseren Umstellungen werden die Worter in

der richtigen Reihenfolge mit Ziffern ge-
kennzeichnet.
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Korrekturzeichen
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Verstellte Zahlen sind immer komplett zu strei-
chen und in der richtigen Reihenfolge an den
Rand zu schreiben.

Fehlender Wortzwischenraum
Zu weiter Zwischenraum
Zu enger Zwischenraum

Fehlender Durchschuss
Zu grosser Durchschuss

Neuer Absatz
Absatz anhidngen

Einzug tilgen am linken Rand
Einzug tilgen am rechten Rand
Fehlender Einzug

Falsche Korrektur riickgangig machen

Durch Randvermerke wird auf eine umfangreiche
Korrektur hingewiesen.

Verstellte Zeilen werden mit Linien gekenn-
zeichnet und in der richtigen Reihenfolge num-
meriert.

Zu héufige Trennungen sind nach Mdoglichkeit zu
vermeiden. Es sollten nicht mehr als 3 bis maxi-
mal 4 Trennungen aufeinander folgen.

Sinnentstellende/unschéne Trennungen

sollten bei der Korrektur angezeichnet werden,
um miihelosen Lesefluss zu gewdhrleisten.

Im Flattersatz wird I verwendet.

Im Blocksatz werden die umzustellenden Zeichen
umkreist und mit einer Schleife

versehen.
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Steudler Grafik & Werbung - Hauflandweg 12 - Postfach - 8605 Gutenswil
Telefon 044 997 18 18 - Telefax 044 997 18 19 - info@steudler.net - www.steudler.net

STEUDLERGRAFIK&GWERBUNG

Fur jede Art von Unternehmung ist die Kommunikation ein wichtiger und zentraler Unternehmensbestandteil mit
Potenzial. Dieses zu entdecken, zu aktivieren und gezielt einzusetzen, ist das zentrale Ziel von Steudler Grafik &
Werbung.

Steudler Grafik & Werbung steht fiir Unternehmenskommunikation nach Mass.



